5 HERRAMIENTAS
DIGITALES

IMPRESCINDIBLES PARA LANZAR
TU NEGOCIO

(SIN GASTAR UN EURO)

TRANSFORMACION DIGITAL Y SOLUCIONES TECNOLOGICAS

X EEL




¢POR QUE NECESITAS HERRAMIENTAS DIGITALES DESDE EL
PRIMER DIA?

Conecta con tus clientes

Una imagen coherentey

Automatiza tareas repetitivas y
ahorra tiempo valioso que
puedes invertir en hacer crecer tu
proyecto.

potenciales de forma directa y
aumenta tu presencia en los
canales que realmente importan.

confiable desde el inicio, incluso
sin presupuesto para disehadores
O consultores.

Estas cinco herramientas gratuitas te ayudaran a comunicar mejor, organizarte con claridad y
gestionar tu negocio de forma profesional desde el primer momento.
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CANVA

cPara qué sirve?

Crear tu Identidad visual: logotipo, catalogos,
publicaciones para redes, tarjetas, presentaciones, todo
sin ser disenador.

¢Por qué es imprescindible?

Porgue necesitas comunicar con claridad, coherencia y
profesionalismo desde el primer dia. Canva ofrece

plantillas listas para usar y resultados impactantes sin
curva de aprendizaje
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2 tips para usar Canva

Crea una "Kit de marca" en Canva con tus colores, Usa las plantillas de redes sociales adaptadas a

tipografias y logotipo para mantener coherencia Instagram, Linkedln o Facebook para ahorrar
visual tiempo y mejorar tu imagen.

Enlaces utiles

(da clic en la imagen y descubre que mas puedes aprender )

Crear Cuenta Crear un logo Kit de Marca



https://www.youtube.com/watch?v=sol6EIR_lg0
https://www.youtube.com/shorts/Y87wYAbcWBY
https://www.youtube.com/shorts/LSxOKH8qRAA
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GOOGLE BUSINESS

cPara qué sirve?

Aparecer en Google Maps, recibir resenhas, mostrar tu
informacion de contacto, horarios, servicios y enlaces.

cPor qué es imprescindible?

Porque si no te encuentran en Google, no existes.
Incluso si no tienes web, esta ficha gratuita mejora tu
visibilidad y te conecta con potenciales clientes desde el
primer dia.
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2 tips para usar Google Business

Pide reseflas a tus primeros clientes para Usa las plantillas de redes sociales adaptadas a

aumentar tu reputacion y posicionamiento local. Instagram, LinkedIn o Facebook para ahorrar
tiempo y mejorar tu imagen.

Enlaces Utiles

(da clic en la imagen y descubre que mas puedes aprender )

Crear Cuenta Optimizar



https://www.youtube.com/shorts/AAiqrQFS8T0
https://www.youtube.com/shorts/tirKnAE6Wts

WHATSAPP BUSINESS

cPara qué sirve?
Canal de comunicacion profesional y directo con tus
clientes desde el movil.

cPor qué es imprescindible?

Permite automatizar respuestas, mostrar tu catalogo de
productos o servicios Yy mantener conversaciones
organizadas por etiquetas. Una herramienta cercana,

eficaz y muy valorada por los clientes
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2 tips para usar WhatsApp Business

Configura mensajes de bienvenida y ausencia

para no perder oportunidades cuando Nno estés
disponible.

Usa las etiquetas para segmentar clientes por
tipo de consulta o etapa del proceso de compra

Enlaces utiles

(da clic en la imagen y descubre que mas puedes aprender )

Carrot Cake Cupcake
White chocolate, orange, cream cheese..

$3.00 l

Chocolate Cupcake
Dark cocoa, chocolate buttercream...
B $3.00

Classic Cheesecake
Vanilla, citrus, graham cracker crust..
$26.00

' Qarrv NMhoa~~

Instalacion Catalogo



https://www.youtube.com/shorts/thLW7l8jEQ0
https://www.youtube.com/shorts/SXTMqxBRTSU
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NOTION

cPara qué sirve?
Organizar toda la informacidon de tu negocio: ideas,

tareas, objetivos, base de clientes, contenidos,
documentos, calendarios.

cPor qué es imprescindible?

Porque te ayuda a tener claridad y foco. Notion es
versatil, personalizable y te permite gestionar todo en un
solo lugar. Si trabajas con otras personas, puedes
colaborar en tiempo real.
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2 tips para usar Notion

Crea una "vista de semana" para tener tu agenda Agrupa tus contenidos por tipo: ideas, en

y prioridades a la vista cada lunes proceso, publicados, para mejorar tu estrategia.

Enlaces utiles

(da clic en la imagen y descubre que mas puedes aprender )

YASO A PASC

Guia Facil



https://www.youtube.com/watch?v=4WsW8T3I3gU
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TRELLO

cPara qué sirve?

Planificar tus tareas, proyectos y flujos de trabajo
mediante tableros visuales.

cPor qué es imprescindible?

ldeal para emprendedores que quieren avanzar por
etapas y tener una vista clara de |lo pendiente, en
Curso vy realizado. Su sistema de tarjetas es intuitivo y

facil de adaptar a cualquier negocio.

Trello
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2 tips para usar Trello

Activa funciones extra como el calendario o Ia
Integracion con Google Drive para ver tus tareas
por fecha o acceder a documentos
directamente desde las tarjetas.

Crea columnas con los nombres "Por hacer", "En

proceso" y "Hecho" para visualizar el estado de
cada tarea y avanzar paso a paso.

Enlaces utiles

(da clic en la imagen y descubre que mas puedes aprender )

Guia Facil



https://www.youtube.com/watch?v=gGcLLDRVYcc

TIP EXTRA: GOOGLE
FORMS VS. TALLY

¢Necesitas recoger datos, hacer encuestas o formularios de
contacto?

Google Forms: rapido, funcional y muy facil de usar.
ldeal para encuestas internas o formularios simples

Tally: diseno moderno, mas personalizable y con una
mejor experiencia visual para el usuario. Perfecto si
quieres algo mas profesional sin complicarte.

Ambos son gratuitos y permiten integraciones. Usa Google
Forms si necesitas rapidez y funcionalidad basica, y Tally si
buscas diseno y una experiencia mas fluida

(da clic en la imagen y descubre que mas puedes aprender )



https://www.youtube.com/watch?v=tHuJuPNT6Wo&t=356s

& Un mensaje para ti que estas
comenzando

Emprender es lanzarse al vacio con una visibn en mente y mucha
determinacion en el corazon. No necesitas miles de euros ni herramientas
complejas para empezar: solo claridad, buenas decisiones y aliados que te
acompanen en el camino.

En COFANA LABS, creemos en la tecnologia como puente para que las ideas
se conviertan en realidades digitales. Y ahora que formas parte de nuestra
comunidad, tendras acceso a recursos practicos, inspiracion y mucho
contenido util para que puedas avanzar con paso firme en tu camino digital.

Y si en algun momento ves claro que es hora de profesionalizar tu proyecto,
aqui estaremos listos para ayudarte a hacerlo realidad.

Creamos contigo. Crecemos contigo.

Transformamos ideas en realidades digitales




+34 662958562

www.cofana-labs.com

iInfo@cofana-labs.com

C/ Diligencia 9,
CP: 28018

Madrid
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